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1 INSTRUCCIONES GENERALES

La situacion de partida, antes de ponernos a trabajar con la herramienta de disefio, debe ser la siguiente:

« Los alumnos interesados en formar parte del equipo deberan haberse registrado previamente en el apartado
“Registrate” y haber obtenido unas claves de acceso.

» El profesor daré de alta a los alumnos en su equipo (en el apartado “Registro”, dentro de ACCEDE A VUESTRO
PERIODICO) y les asignara sus funciones (disefiadores y/o redactores).

« Tras la primera reuniéon de presentacion y puesta en marcha (ver apartado 2.4. de la Guia rapida del programa o
el punto 4 del apartado 2 de la seccion COMO EMPEZAR de la web), los alumnos deben disponer del siguiente
material:

1. Una copia impresa de este MANUAL DE INSTRUCCIONES.
2. Sus claves personales de acceso: nimero de CARNE DE PERIODISTA y CONTRASENA.
3. Un calendario de trabajo y de reuniones semanales para la confeccién de la primera seccién.

4. | os disefiadores: informacion sobre qué paginas deben disefiar y a qué redactores deben asignar cajas de
texto y/o imagen.

5. Los redactores: un tema asignado para su/s primer/os articulo/s y una orientacion de su extension.
Posteriormente, los disefadores les indicaran en qué paginas les han dado espacio.

ANTES DE CONTINUAR

Para hacer mas comprensibles estas instrucciones, van acomparadas de ejemplos graficos. No obstante,
os aconsejamos que mientras las seguis, estéis conectados a la pagina web y vayais haciendo
pruebas de cada paso.

El apartado ACCEDE A VUESTRO PERIODICO dispone de dos sistemas de AYUDA para facilitaros/
recordaros para qué sirve cada apartado y como funciona:

Una AYUDA INTERACTIVA que os informa sobre como funciona ese apartado.

Situando el cursor sobre cualquier boton, en la parte superior de la pantalla aparece un TEXTO DE AYUDA
sobre la funcion de ese botdn.

Herramient s de Mﬂq_ue{,ﬂci&x

Eteireaib i & L D] i e st aokon de E] Pass dee s Esialontes,
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[2] TEXTO DE AYUDA
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1
| PAGINA DE ENTRADA Y FUNCIONES BASICAS

Una vez introducidas las claves de acceso (nimero de CARNE DE PERIODISTA y CONTRASENA), tanto el profesor
como los alumnos, lo primero que os encontraréis en la herramienta de disefio es la pagina de entrada.

Siempre que desees volver a esta pagina, bastara con que pulses el icono con el logo de El Pais de los Estudiantes
que esta presente en la esquina superior izquierda de tu pantalla.

1.1. Menu

Esta permanentemente visible en pantalla. El menu te permite seleccionar seccion, cambiarla, ver o modificar las paginas
que contiene cada una e ir seleccionando las funciones que deseas realizar: DISENAR, VER, IMPRIMIR...

1.2. Botones del ment

Te recordamos que en el menu sdélo estaran habilitados los botones a los que tienes acceso en funciéon de tu perfil:
disefiador y/o redactor.

ARCHIVO: con las opciones de IMPRIMIR vuestro periédico o SALIR de la aplicacion.

SECCIONES: para que selecciones en cual de ellas quieres trabajar.

VER: pulsando sobre una pagina y a continuacion sobre el botén VER / VISTA PRELIMINAR, podras ver el aspecto
que presenta hasta ese momento, sin reglas ni médulos de fondo. Puedes acercar o alejar la pagina cuanto desees
con el efecto ZOOM.

DISENAR: contiene todas las opciones que te ofrece la herramienta para confeccionar la pagina sobre la que estés
trabajando (personalizar cabecera, anadir caja, afadir publicidad...).

PROFESOR: contiene los botones que dan acceso al profesor a los apartados de CONTROL y REGISTRO.
AYUDA: con las opciones de:

» Buzdn: para enviarnos tus sugerencias o consultas.

E™l endes ELPAIS 4
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« Libro de estilo: acceso directo al Libro de estilo de EL PAIS a través de Internet.
« Manual: acceso a este manual.
« Preguntas frecuentes: acceso a una bateria de preguntas y respuestas que pueden aclararte algunas de tus

dudas.
» Ayuda interactiva: acceso a una demostracion sencilla y visual de las principales funcionalidades de esta

herramienta.
[1] ARCHIVO
[2] SECCIONES
[3] VER - Eiefrmdd a by b Ty e 1 Pk o bos Estichind s,
[4] DISENAR ""w"r“' m ot i s e
[5] PROFESOR ﬂm:w'm: mrw;m'mwm—mmmmmmmﬂ
[6] AYUDA o aslin assgratan & by persl
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2 INSTRUCCIONES PARA EL PROFESOR

1|
| FuNCION

El profesor debe orientar y supervisar los avances de redactores y disefadores, aunque ellos deberan ponerse de
acuerdo en los tiempos de realizacion para cumplir con el calendario previsto.

1. En primer lugar y en funcién de lo acordado en las reuniones de trabajo, los disefadores asignaran los espacios
(cajas) en cada pagina a los distintos redactores. Esta distribucion de espacios debe ser supervisada por el
profesor.

2. El profesor debe dar su aprobacion a los textos/articulos desarrollados por cada redactor (recomendamos que el
primer borrador del articulo se prepare utilizando un programa de tratamiento de texto como Word).

Una vez aprobado por el profesor, el texto del articulo podra ser volcado facilmente en el programa de autoedicion en
Internet y ser incluido en el periédico. ;Coémo? Seleccionando en Word el texto que se quiere introducir en la caja, hacer
clic con el botédn derecho del ratén y seleccionar COPIAR y, una vez dentro de la caja de REDACTAR, pulsando con el
botén derecho PEGAR donde interese meterlo.

2|
| REGISTRO DE ALUMNOS Y CONTROL DE PUBLICACIONES

Estas dos funciones soélo son visibles para el profesor. A ellas se accede pulsando el botén PROFESOR.

Los contenidos del apartado CONTROL estan relacionados con cada seccion, de modo que tenemos un CONTROL de
Portada, un CONTROL de Sociedad y Cultura, etcétera.

El apartado REGISTRO afecta a todas las secciones de vuestro periddico. 2]}

Control de Portads

Amivg Dectionds Vel Duafier | Protess | [Ande

Beehidlad y Cutera

Wz Amitaesis

[1] ACCESO A PAGINA DE

[2] :Eg:zssTonz PAGINA DE CONTROL -4 t +

! s s ciouhes
DE LA SECCION INDICADA g | niei.clpairs |
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2.1. Funcionamiento y finalidad del apartado REGISTRO

Acceder y completar el apartado REGISTRO es una de las primeras cosas que debe hacer el profesor. La funcion
de este apartado es dar de alta a los alumnos (REGISTRAR) que estaran autorizados a intervenir en la creacion del
periddico.
Para registrar a un nuevo alumno sigue estos pasos:

PASO 1. Pulsa REGISTRO en Ia seccion PROFESOR.

PASO 2. En el cuadro superior debes completar los campos indicados.
Alias Periodista. un niimero o palabra de 6 a 10 caracteres con el que quieres identificar al alumno, por ejemplo,
su nombre de pila.
Carné de Periodista. es un cdadigo numérico tinico para cada alumno con que previamente ha quedado registrado
en el apartado “Registrate” de la web del programa. Debes solicitarselo a cada alumno que desees incorporar al
equipo.

PASO 3. En el mismo cuadro marca las casillas de las SECCIONES en las que el alumno estara autorizado a intervenir.
PASO 4. En el mismo cuadro marca las casillas de las FUNCIONES que desempeiiara el alumno: disefiador y/o redactor.

PASO 5. Pulsando el boton ANADIR, los datos del nuevo alumno apareceran en el cuadro inferior ALUMNOS REGISTRADOS.
El sistema asignara automaticamente un color al alumno.

PASO 6. Para modificar o eliminar registros, utiliza los botones ACTUALIZAR/BORRAR que aparecen en el cuadro ALUMNOS
REGISTRADOS. Podras modificar el registro tantas veces como desees, pero recuerda que cada vez que eliminas a
un alumno, éste desaparece de la pagina de créditos. El nimero maximo de alumnos registrados simultaneamente
es de 30*,

* El sistema acepta un maximo de 30 alumnos registrados simultaneamente, 20 redactores y 10 disefiadores. Si se
registran alumnos con doble funcion (redactor + disefiador), el sistema aceptara un maximo de 20 alumnos con dos
funciones, mas otros 10 alumnos sdlo disefiadores.

Una vez registrado un nuevo alumno, NO OLVIDES ENTREGARLE LA AUTORIZACION DE LOS PADRES PARA QUE TE
LA DEVUELVA FIRMADA. Ademas, debes comunicarle:

* Que ya puede entrar en ACCEDE A VUESTRO PERIODICO con sus claves personales de acceso: nimero de
CARNE DE PERIODISTA y la CONTRASENA que eligi¢ al registrarse.

« L as secciones en las que esta autorizado a intervenir.

» Sus funciones: disefiador y/o redactor.

[1] CUADRO PARA DAR DE ALTA
NUEVOS ALUMNOS

[2] BOTON ANADIR ALUMNO
[3] REGISTRO DEL PROFESOR o L
[4] CUADRO DE ALUMNOS YA — — BCICECEL L EC R e =l

REGISTRADOS 3] P e i s e s e A P i o 1 _-—;“.‘—'!?—'N
W AR T P

[5] BOTONES PARA MODIFICAR 0 2]
ELIMINAR REGISTROS

[6] COLOR DE IDENTIFICACION (SE
ASIGNA POR EL SISTEMA A LOS e e e

REDACTORES)
[7] AUTORIZACION DE LOS PADRES

&BDFDFA TEFALD ABFAID pepas wumianid [ O OO OO B

[4]
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2.2. Funcionamiento y finalidad del apartado CONTROL

Al apartado CONTROL de cada seccion sélo puede acceder el profesor. A través de este apartado:
1. Se publican o restauran secciones.
2. Se crean o borran las paginas sobre las que trabajaran los disefiadores y redactores.

PASO 1. Selecciona Ia seccion en la que deseas crear o eliminar la segunda pagina (la primera pagina no se puede
eliminar).

PASO 2. Pulsa el botén ANADIR PAGINA (si sélo habéis creado una, serd la opcion que esté activa) o BORRAR PAGINA (si ya
habéis creado dos, sdlo estara activa esta opcion).

Una vez que los disefadores y redactores den por concluida una seccion, deben informar al profesor para que le dé su
aprobacion final al contenido y al disefio de la pagina. A partir de ese momento la pagina puede ser exhibida en Internet.
Para publicar una seccion en Internet sigue estos pasos:

PASO 1. Entra en CONTROL y selecciona la seccion que deseas publicar.

PASO 2. Pulsa el boton PUBLICAR SECCION (o RETIRAR PUBLICACION si deseas retirar la seccion de Internet).

Recuerda que sdélo se puede publicar una seccion entera, y no paginas sueltas.

AVISO: Una vez publiquéis una geccién, si queréis realizar cambios o mejoras en la lyisma, es IMPORTANTE que antes el
profesor RETIRE LA PUBLIGACION, de lo contrario cuando intentéis PUBLICAR SECCION no tendréis activa esa opcion y no
podréis guardar en el servidor los cambios.

[3]

Deportes = Pag. 1
1] PAGINA CREADA DE /
La seccion con sul2l S @l De portes
ARCHIVO PDF
[2] BOTON ANADIR/BORRAR Pelrmtasque dgeven oo st Sed odio. M dapibue, msnnns vel perttitor  Paesseque spumes o | Pellentesque  habatant
PAGINA (0, 2 0 2 S8 cipit mupis evos mais dolor it awet bland {1 =7 AN |y cqune fasiue
5 vesstba bl Musreras ot OFCD qmn e m Bl vestibilin, Manis  ovesbe whn M | gepectus il et nems et
[3] BOTON PUBLICAR/ st o consetiehen nbl = f I in il mmmem el forsetirher
RETIRAR SECCION B e s o veriuim, | O1 1R WIS €51 bt i eers Inem o tke | WAlEUAdD fames ac
) aw "ﬁuld;“um‘hum AMunry consequar digerrm aulls Duin epwl .tqn:r;: hml:‘n;u "::,!I:‘ s egestas
o L rapiee gt 5 hakeirnt wEEA e ']
HISRCcion T e el oae s o ek of s e oc g Lot 6 o e =3 | P 5o
Ty beo Inkeger dectum Blas gt o Rien. FTwiy pow Ssmc ulnows olia, & roess Tl Blyrcene mdem § polcfakn
[5] VER EN PDF i e, D e provis. Cras el e lee belege detum | wslibuben eth Masbmas e
dam bands wr2 vl dem 1aBus quas sdia Ut esd prarua swwman ot comascistus mith o
m.ﬂ;:.:ﬁm- E!r‘: = e o el Plliateppes el . {mmh—i‘mm:: :\;nr:;;mhmm—
;rq::—wlpﬂﬂf:;hﬁ_ Meat e AMGAML M0 GAEL WRAE nEnD Amesn o8 REL oy, gy g sedalt | Mans vee Wkt Tuser s
g mde i deler Amenbot K ':mh"""“ . co ':.:;‘ﬂ_ " Bed chi leropiin peeta mpis | usins il oo mebedtie
'1'.'.‘.;":'_'5.?1"'".;__'_‘3 conaeciatuer raivh i Weara Inem  conescistum nesh i bbero nem :"_':{:: i .'.'f.'_'."_.‘f“'f f"."_":ﬁ'.f"_"fff_“Lﬁ‘i

Después de esto, la pagina YA ES PUBLICA y podra ser visualizada en Internet dentro del apartado VISUALIZA OTROS
PERIODICOS de la pagina web del programa. Este apartado muestra todos los periddicos de los centros participantes,
€on una o mas secciones publicadas. El acceso a este apartado es libre.

Los periddicos generados por los equipos podran verse también en formato PDF. Cada mafiana se generara,
automaticamente, un PDF de las paginas publicadas el dia anterior. El periddico en formato PDF podra descargarse al
dia siguiente desde el area de CONTROL de cada seccion.
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IMPORTANTE
TIEMPO DE SEGURIDAD EN LA PUBLICACION DE SECCIONES:

Por los requerimientos técnicos del sistema y para garantizar su dptimo funcionamiento a todos los
participantes, se ha establecido un tiempo de seguridad para publicar las secciones y/o retirarlas de
Internet. Si deseas hacer alguna correccion o cambio, NO podras retirar de Internet una seccion que acabes
de publicar hasta pasados 15 minutos.

De la misma manera, una vez retirada, deberas esperar un minimo de 15 minutos antes de volver a publicar
la seccion ya corregida o modificada.

El profesor es el tnico que puede autorizar con sus claves la exhibicion de contenidos en Internet.

La exhibicion a través de Internet de contenidos es una decision importante que debe ser aplicada
cuidadosamente después de repasar los textos y el disefio de cada pagina, evitandose asi la exhibicion de
contenidos o imdgenes no deseados, ofensivos o erroneos.

Diario EL PAIS, S.L. no se responsabilizara de las opiniones vertidas en El Pais de los Estudiantes, ya
que estas paginas son de exclusiva responsabilidad de los centros y no coinciden necesariamente con la
linea editorial del periddico, que en ningtin caso se hace responsable de los contenidos.

Diario EL PAIS, S.L. se reserva el derecho a dar de baja aquellos periddicos publicados en la web de
El Pais de los Estudiantes cuyos contenidos puedan resultar ofensivos, quedando descalificados
automaticamente para optar a cualquiera de los premios, tanto los periodicos como los profesores que
coordinan los mismos.
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3 INSTRUCCIONES PARA EL DISENADOR

1|
| FuNCION

La funcion del disefiador es preparar la pagina para distribuir en ella los articulos, imagenes y publicidad del modo mas
atractivo posible.

Es el primero que interviene en el periddico, dejandolo listo para que los redactores puedan incluir los contenidos de un
modo ordenado.

2|
| GREACION DE UNA PAGINA PASO A PASO

2.1. Preparacion
El profesor indicara a cada disefiador lo siguiente:
» Qué paginas debe disefar en cada seccion.
 Quiénes escribiran en esas péaginas.
» Qué cantidad aproximada de espacio debe asignar a cada articulo.
» Cuando debe tener disefiadas las paginas.

Siguiendo estas instrucciones del profesor y utilizando fotocopias de la maqueta base (ver Guia rapida del programa,
apartado 2.8.), el disefador preparara un boceto a mano de cada pagina.
e X
@ =

Grifos 2 7.A Planbo offias pdgoas: miogueln base”

=
)
i

Y
i
i

[1] BOCETO ARTICULO DEL REDACTOR N°1
[2] BOCETO ARTICULO DEL REDACTOR N°2
[3] BOCETO FOTOGRAFIA DEL REDACTOR N°2

[4] BOCETO DE IMAGEN ESPECIAL DEL
REDACTOR N°4 (POR EJEMPLO, UN GRAFICO,
UNA TIRA COMICA, UNA ILUSTRACION...)

[5] BOCETO ARTICULO DEL REDACTOR N°3
[6] PUBLICIDAD
[7] BOCETO ARTICULO DEL REDACTOR N°4

L H'II\H‘HEE

[7]
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2.2. Acceso al apartado DISENAR

Floditica la Phging 1 de la Seocién nﬁ-

Apimivg | Bemnan | Vet Dulefier  Profestr  Ands

Deportes = Pdg. 1
[1] SECCIONES A LAS QUE L X fias | Badwte —
TIENES ACCESO | Padee g ": _#qiu. hi_-‘ihn's rlq.li.l.l:lu. nln.l.l'i_: vel ||m1ﬁln_r | Pelrmterqur dgoren p,,“m:‘;:lm' E
[2] PULSA SOBRE LA PAGINA - sscapil hirpis evos mattis dolar st amet blandst morbi equus tristique
DE LA SECCION PARA VER by zenectuz il ef netz ef
SU CONTENIDO walesmacla fmses  ac

Frisdent birpui Rl segilis =
el gl Tl rlam bamous monia

1. El disefiador accede al sistema con su nimero de CARNE DE PERIODISTA y CONTRASENA.

2. En el botén SECCIONES, debe seleccionar aquélla sobre la que va a intervenir: Portada, Sociedad y Cultura,
Deportes...”

3. Dentro de la seccion elegida, ha de pulsar sobre la pagina deseada.

4. L a primera vez que abre una pagina accedera a un cuadro en el que podra elegir una pagina en blanco o una
plantilla predisefada. Estas plantillas tienen las cajas ya colocadas. Para maquetar la pagina basta conque el
redactor sustituya el texto ficticio de las cajas de texto por texto real e inserte las imagenes. En cualquier caso, las
plantillas predisefadas son editables y el disefiador puede modificarlas a su gusto antes de dar paso al redactor.

*Sdlo seran visibles en el menu las secciones a disefiar autorizadas por el profesor.
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[1] PLANTILLAS PREDISENADAS

DISPONIBLES
[2] PAGINA EN BLANCO
[3] ESPACIO PARA VISUALIZAR T T TR,
LAS PLANTILLAS AMPLIADAS
[4] gOA'E?’TAAé’I\:.IngN%Lé\NTILLA 0 %Wﬁ%ﬁﬁhﬁ
wmlpcida pars continuer,

El apartado DISENAR dispone de varias opciones/botones:

ANADIR CAJA: sirve para crear una nueva caja de texto o de imagen en la pagina seleccionada.

PERSONALIZAR CABECERA: sirve para personalizar la cabecera de la pagina incorporando una imagen
propia, por ejemplo, el nombre de vuestro periddico y/o un texto. Se puede restaurar/modificar la cabecera de
todas las secciones.

ANADIR PUBLICIDAD: sirve para incorporar un anuncio a la pagina seleccionada.
FIJAR CAJAS: MUY IMPORTANTE, sirve para fijar las posiciones de las cajas, si no, los cambios se perderan

cuando el disefiador abandone la pagina.
/‘ [10] 8]

[@:*

L ] Wiﬁhh&lhﬁ m/ [2]
Fifar Canan

Maw Caja
[1] PERSONALIZAR CABEGERA FEvsDAaiTa Cageiera

[2] BOTON ANADIR CAJA Ml BAR N
[3] BOTON ANADIR PUBLICIDAD
[4] BOTON FIJAR CAJAS Deportes » Pig. 1

Do o o Refle:

ENTRADA

[71 MAQUETA BASE [9]]
ESTRUCTURADA EN 5
COLUMNAS/MODULOS
(ANCHO) POR 13 FILAS/
MODULOS (ALTO)

[8] SECCION EN LA QUE NOS
ENCONTRAMOS

[9] PAGINA EN LA QUE NOS
ENCONTRAMOS

[10] USUARIO

[7]

&l -
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2.3. Creacion y distribucion de cajas

Después de pulsar ANADIR CAJA, y siguiendo su propio boceto a mano, el disefiador va creando y distribuyendo por la
pagina las cajas de texto, imagen y publicidad, hasta un maximo de 13 cajas por pagina (8 de texto, 3 de foto y 2
de publicidad).

Para crear una nueva caja debes seguir estos pasos:
PASO 1. Selecciona el TIPO de contenido que va a tener la nueva caja: texto o imagen.
PASO 2. Selecciona el ANCHO y el ALTO de Ia nueva caja.
PASO 3. Selecciona el REDACTOR que debera completaria,
PASO 4. Puisa el botén ANADIR CAJA y verds cémo aparece en la pagina.

Una vez creada una caja, puedes desplazarla hasta la posicion deseada arrastrandola con el puntero. No olvides FIJAR
CAJAS después de mover una caja para guardar los cambios.

1 J Deports = Pag. 1

[1] TIPO DE CAJA o & Deportes

[2] TAMANO DE CAJA
[3]1 REDACTOR ASIGNADO
[4] BOTON ANADIR CAJA

Ll

[l
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[1] PULSANDO SOBRE LA CAJA Deportes » Pig.1%
PODRAS DESPLAZARLA
‘,'t-%. i Deportes

HASTA LA POSICION
DESEADA
[2] UTILIZA EL SCROLL PARA IR
DESPLAZANDO LAS NUEVAS
CAJAS HACIA ABAJO O
HACIA LOS LADOS — R R
Timla i

[3] ZoOM* :
P T

S

Ll
*Solo funciona con Internet Explorer 5.5 o version mas reciente \ 2]

2.4. Modificar cajas
Se puede modificar el tamafio y qaracterl'stioas de disefio del contenido de todas las cajas creadas. Para hacerlo se
debe pulsar sobre el botén DISENAR que aparece en el marco de cada caja.

Cajas de texto

« Botén DISENAR
Al pulsarlo aparecera en pantalla el PANEL DE DISENO con las opciones de disefio del contenido de la caja. Se
puede modificar el tipo de letra, los tamafos y la composicion del titulo y del subtitulo. El texto principal se puede
componer en una o mas columnas de distinta longitud utilizando un sencillo sistema que permite pasar palabras

de una a otra columna.
Desde la VIl edicion también puedes elegir los colores de los textos y del fondo.

« Boton REDACTAR
Este botdn es sdlo visible para el redactor y le permite volcar los textos de sus articulos. Lo explicaremos mas

adelante en el apartado INSTRUCCIONES PARA EL REDACTOR.

« Boton X
Al pulsarlo se elimina la caja.

MUY IMPORTANTE
No olvides pulsar el botén FIJAR CAJAS después de situar o modificar la posicion de una CAJA DE

TEXTO en la pagina.
No olvides pulsar GUARDAR en el PANEL DE DISENO después de modificar el disefio de una caja

para guardar los cambios.
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Archivo  Bocciones Ver  Disefiar  Profesor  Ayuda

Usuario: | PROFES0R =|[ 7 anched| 2 b2

Caja e et M Caja 0o imagen ’MFE | Afiadie caja

Deportes = Pig. 1
- Deportes

(7]
Subcobamna de cusrpo de bado 1 Iml
fns finchns poes deaplagar
m] m ety o Una COLIE B 00'S

[1] BOTON DISENAR: ACTIVA EL PANEL DE DISENO DE LOS TEXTOS DE LA CAJA

[2] CAMPO FUENTE DE TiTULO: PERMITE CAMBIAR EL TIPO DE LETRA DEL TiTULO

[3] CAMPO TAMANO DE TiTULO: PERMITE CAMBIAR EL TAMARO DEL TiTULO

[4] BOTON NEGRITA DE TiTULO: PERMITE PONER EN NEGRITA EL TiTULO

[5] BOTON CURSIVA DE TiTULO: PERMITE PONER EN CURSIVA EL TiTULO

[6] BOTON SUBRAYADO DE TiTULO: PERMITE SUBRAYAR EL TITULO

[7] BOTON CENTRAR TIiTULO: PERMITE CENTRAR EL TiTULO

[8] BOTON COLOR DE TiTULO: PERMITE ELEGIR EL COLOR DE TEXTO DEL TiTULO

[9] CAMPO FUENTE DE SUBTITULO: PERMITE CAMBIAR EL TIPO DE LETRA DEL SUBTITULO

[10] CAMPO TAMANO DE SUBTITULO: PERMITE CAMBIAR EL TAMANO DEL SUBTITULO

[11] BOTON NEGRITA DE SUBTITULO: PERMITE PONER EN NEGRITA EL SUBTITULO

[12] BOTON CURSIVA DE SUBTITULO: PERMITE PONER EN CURSIVA EL SUBTITULO

[13] BOTON SUBRAYADO DE SUBTITULO: PERMITE SUBRAYAR EL SUBTITULO

[14] BOTON CENTRAR SUBTITULO: PERMITE CENTRAR EL SUBTITULO

[15] BOTON COLOR DE SUBTITULO: PERMITE ELEGIR EL COLOR DE TEXTO DEL SUBTITULO

[16] BOTON COLOR DE ARTICULO: PERMITE ELEGIR EL COLOR DE TEXTO DEL ARTICULO

[17] BOTON COLOR DE FONDO: PERMITE ELEGIR EL COLOR DE FONDO DEL ARTICULO

[18] BOTON LINEAS DE RECUADRO: PERMITE INSERTAR LINEAS DE RECUADRO ALREDEDOR DE LA CAJA
[19] BOTONES ALTO/ANCHO DE CAJA: PERMITEN ELEGIR EL TAMANO DE LA CAJA

[20] CAMPO DIVIDIR EN SUBCOLUMNAS: PERMITE DIVIDIR EL BLOQUE DEL TEXTO PRINCIPAL EN VARIAS SUBCOLUMNAS
[21] BOTON AJUSTE DE TEXTO POR SUBCOLUMNAS: PERMITE AJUSTAR EL VOLUMEN DE TEXTO ENTRE LAS SUBCOLUMNAS
[22] BOTON GUARDAR: GUARDA TODOS LOS CAMBIOS REALIZADOS EN EL PANEL DE DISENO

[23] BOTON CERRAR: CIERRA EL PANEL DE DISENO

E™l endesa ELPAIS 15
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Cajas de imagen

« Botén DISENAR
Al pulsarlo aparecera en pantalla el PANEL DE DISENO con las opciones de alto y ancho que se desea que tenga
la caja.

« Boton REDACTAR
Este botdn es soélo visible para el redactor (gréfico) y le permite meter la imagen deseada y un pie de foto. Lo
explicaremos mas adelante en el apartado INSTRUCCIONES PARA EL REDACTOR.
« Boton X
Al pulsarlo se elimina la caja.
Las CAJAS DE IMAGEN se visualizaran con una imagen de fondo fija (una camara) hasta que el redactor grafico

correspondiente introduzca en ellas la imagen oportuna.
No olvides pulsar el boton FIJAR CAJAS después de situar o modificar la posicion de una CAJA DE IMAGEN en la pagina.

2.5. Anadir publicidad

El disefiador es el encargado de incorporar a las paginas del periédico piezas de publicidad. Podra hacerlo siempre que
lo considere oportuno y como recurso para completar el disefio de las paginas. El limite es de dos anuncios por pagina.

El programa de autoedicion ofrece anuncios predisefiados en distintos tamafos y permite incorporar anuncios propios
disefiados por los miembros del equipo.

Pubilicidad de arrhivs = Pulia sgol o queares afadic sn miduln de pahlicided predisededs,

Apimivo Deimnds Ve | Dulefier | Professr  Ands
Filar Cagas

Afade Cain

Persinairsl Caded i

[1] BOTON ANADIR - : ' -
PUBLICIDAD. PULSAR @l Deportes » Pig 1
PARA DESPLEGAR EL
MENU DE PUBLICIDAD E@ El De po rtes

[2] BOTON PUBLICIDAD DE
ARCHIVO. PULSAR PARA
OBTENER ANUNCIOS
PREDISENADOS

[3] BOTON PUBLICIDAD
PROPIA. PULSAR PARA
INSERTAR ANUNCIOS
DISENADOS POR EL
EQUIPO

Timilo

Sibendn

Al

[l
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2.5.1. Como aiadir publicidad de archivo

Pulsa el botén ANADIR PUBLICIDAD y a continuacién el botén ARCHIVO. Se abrira una ventana con los médulos
disponibles. Elige el anuncio deseado, el tamafio y pulsa ANADIR CAJA.

El anuncio aparecera en la maqueta base. No olvides FIJAR CAJAS después de situarlo en su posicion definitiva.

Deportes w Pig. 1
% Deportes
[1] TIPO DE ANUNCIO lm Elge sl fipa de pobbridad que devess:

[2] TAMARNO DE LA CAJA
[3] BOTON ANADIR CAJA

rmﬂuﬁn w0 de la caje de

Bachs x AR 211

[l a

Deportes = Pig, 1

j@ | Deportes

[1] MODULO PUBLICIDAD
DE ARCHIVO

[l a
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2.5.2. Gomo aiadir publicidad propia

Pulsa el botén ANADIR PUBLICIDAD y a continuacién el botén PROPIA. En la parte superior de la pantalla aparecera el
botén BUSCAR.

Pulsalo para buscar en el disco duro de tu ordenador el anuncio que habéis disefiado. Cuando el nombre del archivo
aparezca en la ventana de texto (junto al botén BUSCAR), pulsa el botén INSERTAR y el anuncio se insertara sobre la
maqueta base.

No olvides pulsar FIJAR CAJAS para guardar los cambios.

Los anuncios propios deberan cumplir las siguientes caracteristicas:
Peso: maximo, 1 MB cada imagen (el sistema se encargara de reajustar el peso a las necesidades de la herramienta).
Formato: JPG o GIF.

AVISO0: Si vuestra imagen tiene otra extension diferente a JPG o GIF, debéis de convertirla con un programa de edicion de
imagenes (Paint, Photoshop, etcétera). Cambiandole sdlo la extension, el sistema generara un error, no pudiendo visualizar la
imagen en la plantilla ni generar el pdf de manera correcta cuando publiquéis.

El sistema admite un maximo de cuatro imagenes por pagina: tres de imagenes (fotos, ilustraciones, etcétera) y una de
publicidad, sea propia o de archivo.

Pablicidad propia = Palss agel si guieres sdedir un madula de petlicidad cresds por be sguipo,

eilb Bidtinas Vi | Desafier I Profaser Aquds
Fiiar Cagas

Alwie Cain
Persinairsl Caded i

[1] BOTON PUBLICIDAD Deportes » Pig. 1
- @ Deportes
Trimlo NG
&l ;
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[2] BOTON BUSCAR

[3] BUSQUEDA EN TU DISCO Buscwr [ migeres = Rl
DURO [Oomras T ) s s .5
[4] BOTON INSERTAR reala et e oo it iy
b IR i 0 ﬂmhrm et B
Amioun A PORFL, 0 AT -0 gt i g
| = 3 P00 SGTHI| | gt blgrat e gt

Deportes w Pig |

Kacitoin S:mmmmpuq.n
i FLATTERS (gt} enire 205 T
a3 PAIEARE (K] chbusar ok g3
| a0t 558 (k) ctm oo 300
| M PR R () seabiea 3.0
FALER AT (] stalera .
AT i) pcalers oo, 05
P LIS (] stalera mhansar 4,8
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SEHAAOT0) () it 4w |
00051 250000 {GT) [SCREER PAFE
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10062305000 (5T} persraencn |
100 LUR 20 (7] pawen 100
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Swlwﬂ () pawn A pg |
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Deportes

=

_...] Carenin

M ot e vl Mombew |
Toa | Gttecra by magen

&l -

2.6. Como personalizar la cabecera

Cada equipo puede personalizar su periddico modificando las cabeceras de las paginas de todas las secciones. La
cabecera puede estar compuesta por texto, una imagen o texto sobre una imagen.

Podéis utilizar fotografias, ilustraciones o disefios totalmente a vuestro gusto, pero os aconsejamos que siempre guarden
una cierta relacion con los temas que se traten en la pagina donde van a ir ubicados.

Las caracteristicas de las imagenes para las cabeceras son las siguientes:
Alto: 70 pixeles.
Ancho: 1.000 pixeles.
Peso maximo: 1 MB (el sistema se encargara de ajustar su peso a las necesidades de la herramienta).
Formato: JPG o GIF.

Para modificar las cabeceras actuales por las vuestras debéis seguir estos pasos:
PASO 1. Selecciona en el menti la seccion cuya cabecera quieras modificar.
PASO 2. En Ia parte superior pulsa sobre el botén DISENAR Ia opcion PERSONALIZAR CABECERA.

PASO 3. Se abrirs el PANEL DE DISENO DE CAJA DE CABECERA. Puedes escribir y editar el texto deseado y elegir un color
de fondo.

PASO 4. Para afadir una imagen pulsa el botén ANADIR FOTO. Seleccionala desde tu equipo y después pulsa INSERTAR.
Veras la imagen seleccionada en la parte superior de la pantalla.

PASO 5. Pulsa el boton FIJAR CAJAS para que se quede guardada.
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[3]

Apimivo Demnds vet Dulafier  Professr  Ands

Arghwes: Gelaccisne I aragen

[1] BOTON ANADIR FOTO Sociedad y Cultura w Pag. 1

PARA PERSONALIZAR - . -

CABECERA Sociedad Y Cultura
[2] PANEL DE DISERO DE

CAJA DE CABECERA e T - |
[3] PANEL SELECCIONAR e T

IMAGEN At Tmes o riman =] e (7] ] ] oo [2]]

TEET
Frstmsa Cameoe Ao et e oty
i Gt

&l

2.7. Como introducir una foto del equipo en el apartado CREDITOS

Cada equipo puede presentarse publicamente como creador del periddico introduciendo una foto de grupo. Para poder
conseguirlo lo primero que tenéis que hacer es realizar la fotografia de todo el equipo con una camara digital.

Las caracteristicas de la fotografia del equipo son las siguientes:
Alto: 328 pixeles.
Ancho: 598 pixeles.

Peso maximo: 1 MB (el sistema se encargara de reajustar su peso a las necesidades de la herramienta).
Formato: JPG o GIF.

Para incorporar la imagen del equipo a vuestro periddico debéis seguir estos pasos:
PASO 1. Selecciona en el menii PROFESOR / CONTROL / PORTADA.
PASO 2. Dentro del panel CONTROL DE SECCION que te aparecera en pantalla, pulsa el boton ANADIR IMAGEN DE GRUPO.
PASO 3. Busca Ia imagen que deseas insertar como foto de equipo en tu disco duro pulsando BUSCAR.
PASO 4. Una vez seleccionado el archivo, pulsa el boton INSERTAR y la imagen seleccionada aparecera sobre la pagina.

PASO 5. Para quitar Ia imagen de grupo, sigue los mismos pasos, pero dentro del panel CONTROL DE SECCION pulsa
BORRAR IMAGEN DE GRUPO.

E™l endesa ELPAIS 20
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[1] PORTADA
[2] CONTROL DE SECCION

[3] BOTON ANADIR IMAGEN
DE GRUPO
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2.8. Pagina preparada para los redactores

Cuando el disefiador haya creado todas las cajas previstas, la pagina ya estara lista para que los redactores comiencen
a volcar los textos y las imagenes de sus articulos (redactores de textos y graficos, respectivamente).

Una vez volcados los textos y las imagenes por parte de todos los redactores que vayan a intervenir en la pagina, el
diseflador debera revisar de nuevo la pagina para comprobar:

S| QUEDAN ESPACIOS VACIOS: en este caso puede solicitar a uno de los redactores que amplie mas su articulo o
bien poner una foto més, incorporar publicidad, cambiar el tamafio de titulares y subtitulares...

A continuacion te mostramos un ejemplo del aspecto que puede tener una pagina antes de que empiecen a trabajar
sobre ella los redactores. Utiliza los botones ZOOM para ver y controlar el aspecto general de la pagina.

[1] CAJAS DE TEXTO PARA
REDACTOR N°1

[2] CAJA DE TEXTO PARA
REDACTOR N°2

[3] CAJA DE IMAGEN PARA
REDACTOR N°1

[4] CAJA DE IMAGEN PARA
REDACTOR N°2
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2.9. Diseiio de otras paginas

El disefiador aplicara el mismo sistema para la realizacion de todas las paginas, incluida la portada. Aconsejamos que
en el caso de que el equipo tenga varios disefiadores, cada uno se responsabilice de todas las paginas de una misma
seccion y coordine su elaboracion con los redactores que vayan a intervenir en ella.

2.10. La creatividad del diseiiador

El sistema tiene unas limitaciones, provocadas por su utilizacion a través de Internet y por los propios navegadores (0s
recomendamos utilizar siempre la version mas reciente de Internet Explorer), pero es bastante flexible. Os sugerimos que
experimentéis con todas las posibilidades que ofrecemos y que hagais varias pruebas, junto con los redactores, antes
de dar por terminada una pagina. Soélo asi conseguiréis el disefio mas atractivo.

RECUERDA
El sistema asigna automaticamente el tamario de letra del texto principal.

Haz pruebas con textos simulados para poder calcular la extension de los textos (utiliza un contador
de caracteres, por ejemplo Word) y asi poder orientar a los redactores.

E™l endesa ELPAIS 2
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4. INSTRUCCIONES PARA EL REDACTOR

1|
| FuNCION

La funcion de los redactores es desarrollar los textos de los articulos que componen cada seccion de vuestro periddico
(redactores de textos) y seleccionar e incluir las fotografias o imagenes que los ilustren (redactores graficos).

2|
| REDACCION DE UNA PAGINA PASO A PASO

2.1. Preparacion

El profesor indicara a cada redactor lo siguiente:
« En qué secciones va a intervenir y el tema de los articulos que debe escribir.
» Cuando le debe presentar el primer borrador de estos articulos.

El disefhador indicara a los redactores lo siguiente:
» Cudles son las paginas en las que les ha abierto caja.
« Una orientacion aproximada de la extension disponible.

2.2. Acceso al apartado Redaccion

1. El redactor accede al sistema con el nimero de CARNE DE PERIODISTA y la CONTRASENA que eligié al
registrarse.

2. En el menu de SECCIONES, solo podra ver aquellas en las que esta autorizado a intervenir.
3. Selecciona la seccion que le corresponda: Portada, Deportes, Sociedad y Cultura...

4. Dentro de la secciodn elegida, debe pulsar sobre la pagina que le interese, que mostrara todas las cajas
previamente distribuidas por el disefiador. Sélo podra trabajar sobre las que se le han asignado y que estan
identificadas con su color.

5. Pulsando el botén REDACTAR de dichas cajas podra empezar a introducir sus articulos.

2.3. Como identificar las cajas

Al seleccionar SECCION y PAGINA, el redactor vera enseguida la distribucion de todas las cajas que previamente ha
realizado el disefiador para todos los redactores que intervendran en esa pagina.

Identificara las suyas por el color y sabra asi la posicion que ocupan y el espacio del que dispone en cada una.

Todas las cajas estan numeradas, si un redactor tiene asignadas mas de una, podra identificarlas en la parte superior
tras pulsar el botdon REDACTAR.

E™l endesa ELPAIS 2
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Deportes w Pig |

[1] CAJA DE TEXTO ASIGNADA
AL REDACTOR De po rtes
2] CAJA DE IMAGEN NPk CAdaiil
ASIGNADA AL REDAGTOR
[3] COLOR DEL REDACTOR \
[[1]]

&l -

2.4, Como introducir un articulo

1. Lo mas aconsejable es escribir el articulo en un programa de tratamiento de texto (por ejgmplo Word), conseguir
la aprobacion del profesor vy, por ultimo, volcarlo (copiar/pegar) en el apartado REDACCION.

Con esto ahorraras tiempo y trabajo a todo el equipo, pues corregir sobre el programa de autoedicion en Internet
siempre sera mas lento y laborioso.

2. Cuando la pagina se carga en pantalla, el redactor podra visualizar, resaltadas con su color, las cajas de texto que
debe completar.

3. Pulsando sobre el botén REDACTAR se abrira en pantalla una ventana, que denominamos PANEL DE
REDACCION, a través de la cual el redactor podra escribir (0 mejor copiar y pegar desde un archivo como hemos
dicho) los textos del titular, subtitulo y cuerpo de texto.

4. Pulsando GUARDAR, el texto introducido quedara archivado en el servidor y se aplicara en la caja de texto sobre
la pagina.
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Apimivo Dedimnds Vel Diiefiee Professr  Ands

Deportes w Paig. 1
Deportes

[1] BOTON REDACTAR: ACTIVA EL PANEL DE REDAGCION 1]

[2] CAMPO TiTULO: PERMITE INTRODUCIR EL TITULAR DEL ARTICULO

[3] CAMPO SUBTITULO: PERMITE INTRODUCIR EL SUBTITULO

[4] CAMPO ARTIiCULO: PERMITE INTRODUCIR EL TEXTO COMPLETO DEL ARTIiCULO

[5] BOTON NEGRITA DE ARTICULO: PERMITE PONER NEGRITAS EN EL ARTICULO

[6] BOTON CURSIVA DE ARTIiCULO: PERMITE PONER CURSIVAS EN EL ARTICULO

[7] BOTON SUBRAYADO DE ARTICULO: PERMITE SUBRAYAR PALABRAS DEL ARTICULO

[8] BOTGN RESTAURAR FORMATO: BORRA TODAS LAS VARIACIONES INTRODUCIDAS SOBRE EL FORMATO ORIGINAL DEL ARTICULO
[9] BOTON GUARDAR: GUARDA TODOS LOS CAMBIOS REALIZADOS EN EL PANEL DE REDACGION

[10] CERRAR: CIERRA EL PANEL DE REDACCION

[11] SELECCIONA LA COLUMNA EN LA QUE QUIERES METER EL TEXTO Y QUE PREVIAMENTE TE HABRA ASIGNADO EL DISENADOR
[12] PANEL DE REDACCION

Cuando el texto del articulo ya aparece aplicado sobre la pagina, el redactor debe comprobar si la caja de texto cubre
adecuadamente los espacios asignados por el disefiador.

Si el articulo es demasiado breve, debera ahadir el texto necesario para ajustarlo al espacio disponible.
Si el texto no cabe en la caja, I6gicamente, debera acortarlo.

Siempre podra hablar con el disefiador para que replantee el disefio de la pagina, aunque es preferible editar texto que
cambiar la maquetacion de la pagina.

RECUERDA

Si no guardas los datos al terminar de volcar texto o al hacer una correccion sobre el mismo, los
cambios se perderan y tendras que volver a empezar...

Una vez que hayas terminado de volcar los textos puedes echar un vistazo a como queda tu
articulo realmente en la pagina, pulsando sobre la pdagina y a continuacion en el boton VER / VISTA
PRELIMINAR.

]
L
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Medio Ambiente = Fig. 1
3 Medio Ambiente

[1] SELECCIONA UNA PAGINA
Y PULSA SOBRE EL BOTON

VER / VISTA PRELIMINAR
[2] ZOOM

Lorem ipsum dolor et sit lar amet,
consectetugr adipiscing el Mullam
muic. Phasellns semper tellus at felis
MNunc sit amezt nibh. Morbi non justo.
Suspendisse scelerisque sem b quis digee
Feilentesque luctur convallts (poum, Etcum
socir maloque e peratibur et magniz diz
parturient monles, naroetur quo  ndiculuy
iz, Mallam id metus, Larum vivamus quis
turpis. Suspendizse lobortiz laoreet ligula.
Nealianm id,

2.5. Como introducir una imagen

1. Cuando la pagina se carga en pantalla, el redactor grafico podra visualizar, resaltadas con su color, las cajas de
imagen que debe completar. Por defecto, todas ellas contienen al principio una camara de fotos.

2. Pulsando sobre el botén REDACTAR de la esquina superior derecha, se abrira en pantalla una pequefa ventana
a través de la cual el redactor podra escribir el pie de foto que desee utilizar para acompanar la imagen. Pulsando
el boton GUARDAR, el texto introducido quedara archivado en el servidor y aparecera en la parte inferior de la
imagen.
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Medio Ambiente = Pdg. 1

oy U MedioAmbiente

Lorem ipsum dolor et sit lar amet,
consectetuzr adipiscing el MNullam
tmune. Phasellus semper tellus at telis
| Nung sit amet bl Morbi non msto

Wiuspendisse scelenisgue sem tu guis digme
Feilentesque luchus comvallts (poum, Etoum
rociir naloque e penatibuz et magnis di
parturient monles, naroetur quo  ridiculus
s, Malam id metus, Larem vivamus quis

rpis. Suspendisze lobortis laoreet ligwda
Whadlam od,

@ @l 1o — \
s

[1] BOTON REDACTAR: ACTIVA EL PANEL DE REDACCION DE IMAGENES

[2] PANEL DE REDACCION DE IMAGENES

[3] CAMPO PIE DE FOTO: PERMITE INTRODUCIR EL TEXTO DEL PIE DE FOTO

[4] BOTON NEGRITA DE PIE DE FOTO: PERMITE PONER EN NEGRITA EL PIE DE FOTO
[5] BOTON CURSIVA DE PIE DE FOTO: PERMITE PONER EN CURSIVA EL PIE DE FOTO
[6] BOTON SUBRAYADO DE PIE DE FOTO: PERMITE SUBRAYAR EL PIE DE FOTO

[7] BOTON RESTAURAR FORMATO: BORRA LOS CAMBIOS DE FORMATO DEL PIE DE FOTO
[8] BOTON FOTOS DE ARCHIVO: PERMITE INTRODUCIR FOTOS DE ARCHIVO

[9] BOTON FOTOS PROPIAS: PERMITE INTRODUCIR FOTOS PROPIAS

[10] BOTON GUARDAR: GUARDA TODOS LOS CAMBIOS REALIZADOS

[11] BOTON CERRAR: CIERRA EL PANEL DE REDACCION DE IMAGENES

Para introducir una imagen existen dos opciones: fotos de archivo y fotos propias u otras imagenes.

2.5.1. Fotos de archivo

El archivo fotografico de EL PAIS proporciona a los participantes alrededor de 120 fotos de algunos de los distintos
temas/secciones que se van a tratar.

Estas fotos ya estan clasificadas por tamafios y tienen el peso adecuado para facilitar su aplicacion a las paginas de
vuestro perioddico.

Ademas, en el apartado ENLACES DE INTERES se accede a un banco de imagenes desde donde se pueden descargar
mas fotografias para el periédico.

¢Como introducir imagenes de archivo?

PASO 1. Para utilizarlas pulsa REDACTAR (en Ia esquina superior derecha de la caja de imagen que desees rellenar) y luego
despliega el boton DE ARGHIVO.

PASO 2. Elige Ia SECCION que te interese para buscar Ia foto apropiada, Medio Ambiente, Sociedad y Cultura o Tu Entorno,
y pulsa SELECCIONAR.
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PASO 3. Se te abrira una ventana de imagenes disponibles. Pulsa sobre la que te interesa y verds cémo aparece aplicada
directamente sobre la caja de imagen de la pagina.

Apimivo Demnds vet Dulafier  Professr  Ands

Medio Ambiente = Pag. 1

Medio Ambiente

[1] BOTON REDACTAR 1]

[2] SELECCION SECCION DE
IMAGENES DE ARCHIVO é

: Bivailee | Radwdi
Loram ipsum dolor et sit lar amet,
consectetugr adipiscing eht. Nullam
Cnune. Phasellus ssmper tellus at felis.
| Nunc sit amet ubh. Morbi non usto. | 5538
| ndizse scelerisque sem hu gquis digne ]
| Fellentesgue luctus convallts ipmom Erm; b Wizl
Brocuz matoque e perattbus et magnis di
sttt monles, Harogtur quo n-:ﬂc?.rluxi
Pruz, Nullam id metuz, Larum vivamus quis
i}:n.lrp:.r Suspendisse lobortis laoreet ligula.
J.I'qu.-rud.

[l

|

Apimivo Demnds vet Dulafier  Professr  Ands

Medio Ambiente ledio Ambiente w Pig, 1

[3] IMAGENES DISPONIBLES. A b. t
PULSANDO SOBRE UNA ko "ulsa an 12 Folo que QuISras insertar,
DE ELLAS APARECERA = : '_}-'I' e e moiente
APLICADA DIRECTAMENTE )
SOBRE TU CAJA DE I |
IMAGEN
.mum: Phasellus
{ Mune sit amet i
Progesn
{FE-4 ual'aqu.w &t
partunent monRles,
Bmur Mullam id me
i}:n.lrp:.r Suspendisse s o
[Nl 1d,
(3]}
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2.5.2. Fotos propias y otras imagenes
Existe la posibilidad de personalizar vuestro periddico incorporando imagenes seleccionadas o creadas por vosotros
mismos, algo que el jurado del programa valorara muy positivamente. Podéis ser tan creativos como querais:

« Vifietas comicas o caricaturas.

« Fotos retocadas en un programa de diseno.

« Fotos realizadas expresamente por vosotros.

« Graficos o tablas.

Los requisitos que deben cumplir estas imagenes son los siguientes:
No deben pesar mds de 1 MB.
Pueden estar archivadas en el disco duro del ordenador, en un disco externo, en un CD, en un DVD o bien en red.
Deben tener uno de estos tamaiios:
1x1: 178 pixeles de ancho x 178 pixeles de alto
1x2: 178 pixeles de ancho x 378 pixeles de alto
1x3: 178 pixeles de ancho x 578 pixeles de alto
2x1: 378 pixeles de ancho x 178 pixeles de alto
2x2: 378 pixeles de ancho x 378 pixeles de alto
2x3: 378 pixeles de ancho x 578 pixeles de alto
3x1: 578 pixeles de ancho x 178 pixeles de alto
3x2: 578 pixeles de ancho x 378 pixeles de alto
3x3: 578 pixeles de ancho x 578 pixeles de alto

AVISO: Si vuestra imagen tiene otra extension diferente a JPG o GIF, debéis de convertirla con un programa de edicion de
imagenes (Paint, Photoshop, etcétera.). Si le cambidis solamente la extension, el sistema generara un error, no pudiendo
visualizar la imagen en la plantilla ni generar el pdf de manera correcta cuando publiquéis.

El sistema admite un méaximo de cinco imagenes por pagina (tres de imagenes y dos de publicidad, sea propia o de
archivo).

¢Como introducir imagenes propias?

PASO 1. Pulsa REDACTAR (en la esquina superior derecha de Ia caja de imagen que desees rellenar) y luego en PROPIAS
pulsa SELECGIONAR.

PASO 2. Se te abrird una ventana en la pantalla para que selecciones la imagen que quieres desde tu ordenador.

PASO 3. Cuando el nombre del archivo aparezca en la ventana junto al botén BUSCAR, pulsa el boton INSERTAR.

PASO 4. La foto elegida aparecera dentro de Ia caja. Pulsa de nuevo en REDACTAR para crear un texto de pie de foto si
deseas escribirlo, y pulsa GUARDAR para no perder los cambios.
La foto seleccionada junto con su texto aparecera aplicada automaticamente sobre la pagina.
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" Ambiente

[1] BOTON BUSCAR
[2] BUSQUEDA DE LA

IMAGEN
[3] BOTON INSERTAR
[4] VENTANA DE TEXTO QUE 2]
MOSTRARA EL NOMBRE '
—

DEL ARCHIVO ELEGIDO
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9 COMO VER E IMPRIMIR VUESTRO PERIODICO

VER VUESTRO PERIODICO

Todos los miembros del equipo pueden visualizar en cualquier momento el aspecto que va tomando vuestro periddico
aunque todavia no haya sjdo publicado por el profesor (exhibido a través de la pagina del programa en la seccion
VISUALIZA OTROS PERIODICQOS).

Basta con seleccionar cualquier pagina que ya tenga contenidos editados por los redactores y pulsar el botén VER /
VISTA PRELIMINAR del menu superior.

La pagina seleccionada se visualizara sin reglas ni médulos de fondo.

Podras alejarla o acercarla con el ZOOM.

[1] PULSA SOBRE LA Tema Libre w Paig. 1
PAGINA Y SOBRE EL [[1]] T L'b
BOTON VER / VISTA
PRELIMINAR DEL ema I re
MENU SUPERIOR . ;

i d t sit lar amet, Praesent missa arm,

[2] Z0OM Lorem ipsum dolor et sit lar ame S e

consectetugr adipiscing eht. Nullam diasdui el podalis

sit mmset, mbl Cras

e, Phasellus semper tellns at felis.
Mune sit mnet mbh. Morbi non usto

Suspendisse scelerisque sem b quis digee
Fellentesque luctus convallis tpmom Elcum
il matoque e penattbus et maguis di

acommEan  porttitor
est. Wi ef nigl ege
chu porthitor dapabng
falaci

parturient monles, naroetur quo  rdiculuz
muz. MNuolam id metus, Larum vivamus Qs
turpis. Suspendisze lobortiz laoreet ligula.
Nealianm id,

Wl wreena Boflad, aesi pade
enodond ey, nec dgrise
pram e rg leom Mirans
Blardt sodader ren Proim s
seld ol pad Wit Agnisen
sommods Falm quer fam

Clade wpbivd Basshi socssdgs ad  Clutd aplind beriti somasgs al
Barn wl oquemt par corsbes  Bon @ quesl par oorasbea
ROFER, PN SOpRd TR RO B ERpEE Bymanancn
Elnul-nl:rrmldhﬂd Fromised st wwti ded diitu
%

IMPRIMIR VUESTRO PERIODICO

Como se puede dar el caso de que algunos miembros del equipo no tengan acceso a alguna de las secciones, también
podéis imprimir pagina a pagina vuestro periddico y hacer circular copias, mostrarlas en el tabléon de clase, llevarlas a
casa...

Su maquetacion se adapta al formato de papel DIN A3.

Para imprimir vuestro periddico, sélo tenéis que acceder desde el menu superior al botén ARCHIVO y pulsar IMPRIMIR.
Inmediatamente aparecera una VISTA PRELIMINAR de vuestro peridédico con un menu superior:
« La pagina.
« El zoom.
+ Un desplegable con las maneras posibles de ver el periddico en la pantalla;: COMO APARECEN EN PANTALLA,
SOLO EL MARCO SELECCIONADQO y TODOS LOS MARCOS UNO POR UNO.

Seleccionando la segunda de las opciones veras soélo el periddico.
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[1] IMPRIMIR
[2] PAGINA
[3] ZOOM

[4] DESPLEGABLE
3 OPCIONES DE
IMPRESION

[5] AYUDA
[6] CERRAR

Lorem psum dolor et sit lar amet,
conzectetner adipizcing elit. Nullam
nune. Phasellus semper tellus at felis.
Nune st amet nibh, Morbi non justo.
Sumpendizze soelerzgue sem b quis diam,
Fellenterque [uctuz convalliz [psum, Btcum
Focur nefogue ef pematibuy ef magmir diz

parturient RoREes, Rascetr quo riaiculng mis.
Maullam id metins, Larust vivariies quis turpis,

Dirmnamdiems Labharfie lrnpast imioln BReflam oo
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6 CONSEJOS FINALES PARA REDACTORES Y DISENADORES

Decidid previamente lo que vais a hacer con cada pagina. Concretad bien cada detalle.
El periddico podra tener un maximo de 11 paginas incluida la portada.

Para acceder a la fase final del concurso vuestro periddico debera contener, al menos, una pagina de cada seccion mas
la portada, es decir seis paginas.

Repartid bien, entre todos los miembros del equipo, los contenidos en todas estas paginas y colaborad entre vosotros
ordenadamente para evitar las prisas de Ultima hora.

Haced pruebas de la longitud de los articulos, contando los caracteres de textos simulados y aplicandolos a las cajas
que deseais utilizar.

Tened en cuenta que podéis jugar con los tamanos de letra de los titulares y subtitulos, pero que el cuerpo del texto
principal es asignado autométicamente por el sistema.

Explorad todas las posibilidades del programa de autoedicién para conseguir el mejor disefio: utilizad el zoom, imprimid,
copiad en blanco y negro...

Podéis visitar la HEMEROTECA para ver el trabajo realizado por los equipos participantes en ediciones anteriores del
programa.

Recordad que tenéis que confeccionar un peridédico como si fuera impreso, aunque aprovechéis la comodidad y
ventajas de Internet, no se trata de hacer un periddico digital.

Mantened informado al profesor de todos vuestros avances.
Y... j(SUERTE!

Esperamos que sea una experiencia creativa, divertida y enriquecedora para todos vosotros. jQue la disfrutéis!
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